Milli Egitim Bakanligit Merkezi Sinav Sistemi kapsaminda uygulanan smavlarda kullanilan

“Sinav Paketi Teslim Tutanagi” revize edilmistir. Devam eden dijital arsiv ¢alismalarinda isbirliginiz
biiyilk énem tasimaktadir. Uygulama esnasinda karsilagilan bazi aksakliklar ve yapilan yanlislar
diizeltmek amaciyla dikkat edilecek hususlarin hatirlatilmasi zaruri hale gelmistir.

Asagida verilen maddelerde, “Sinav Paketi Teslim Tutanagi”’nin kullanimmna dair

degisikliklere iliskin detayli bilgiler sunulmustur. Bu degisikliklerin eksiksiz ve dogru bir sekilde
uygulanmasi biliylik 6nem arz etmektedir. Belirtilen hususlara titizlikle uyulmamasi ve ilgili hususlarda
yapilacak herhangi bir ihlal durumu, Milll Egitim Bakanligt Merkezi Sistem Sinav Yonergesi
kapsaminda olusturulan komisyonlarca degerlendirilecektir.

1.

Formun Baski Sartlarn

e Form, uluslararasi ISO 216 standardina uygun olarak A4 (210x297 mm) boyutundaki beyaz

2.

kagida yazdirilmalidir.

Yazdirma islemi sirasinda, her yapraga 1 sayfa gelecek sekilde, en az 600 dpi ¢oziiniirlik
kalitesinde, 6lgeklendirme ve/veya boyutlandirma yapilmadan, tek yiize baski alinmalidir.
Formun iizerindeki QR kodun, silme veya diizeltme gibi ek miidahalelere gerek kalmadan,
kolayca okunabilir ve/veya taranabilir durumda olmasi gerekmektedir.

Baski alinan kagitta, ozellikle QR kod ¢evresinde; yazicidan, ortamdan, kullanilan kagit
tiriinden kaynakli hasar, yirtilma, iz veya QR kodun okunurlugunu zorlastiran durumlar
olusmamasi adina gereken 6nlemler alinmalidir.

Baskinin temiz, net ve okunakli olmasi zorunludur. Bu nedenle, soluk siyah veya gri renk veren
baski geregleri kullanilmamalidir. Form, net siyah renkte yazdirilmalidir.

Sinav Paketi Teslim Tutanagi, yalnizca MEBBIS iizerinde bulunan Smav Islemleri Modiilii
altindaki Sinav Binas1 Gorevli Bilgi Girisi ekrani kullanilarak yazdirilmalidir.

Sinav Paketi Teslim Tutanagi, her kurumun kendi biinyesinde ve/veya kurumun yetkili
MEBBIS kullanicisi tarafindan yazdirilmalidir.

Her oturumun benzersiz tanimlayici degeri QR kod icerisinde bulunur. Bu sebeple her oturum
i¢cin ayr1 form basilmalidir. Bir oturum igin yazdirilan Sinav Paketi Teslim Tutanag diger
oturumlar i¢in kullanilamaz.

Bagka bir kuruma/binaya ait Smav Paketi Teslim Tutanag:, yetkilisi oldugunuz kurumda/binada
kullanilamaz.

Okul Binalar1 Disindaki Yerler i¢in Uygulama
Ev, hastane veya ceza infaz kurumlarindaki gorevliler i¢in Il/ilge Milli Egitim Miidiirliikleri
tarafindan Sinav Paketi Teslim Tutanag1 yazdirilarak kendilerine teslim edilir.
Okul binalar1 disinda kalan ve smav uygulamasi yapilan yerlerde il/ilge Milli Egitim
Midiirliikleri, Smav Paketi Teslim Tutanagi’m yazdirirken belirtilen kurallara dikkat etmelidir.

Formun Yeni Diizeni
Sinav Paketi Teslim Tutanagi dijital envanter olarak arsivlenecektir. Bu nedenle, formun
benzersiz tanimlayicist olan deger, QR kod igerisinde bulunmaktadir. Formun QR kodlu olarak
yazdirilmasi zorunludur.
MEBBIS iizerindeki Sinav Islemleri Modiilii, gerektigi durumlarda formun ikinci sayfasini
kendi olusturmaktadir. Bu nedenle ilk sayfanin fotokopisi alinarak ikinci sayfa olarak
kullanilamaz.
Formun iizerinde herhangi bir tasarimsal degisiklik yapilmasi kesinlikle kabul edilmez.
Kurumlar kendi form tasarimlarimi yapamaz ve/veya mevcut tasarimlarina QR kodu kesip
yapistiramaz, bilgisayar marifetiyle QR kodu ekleyemez.

Genel Uygulama
Sinav Paketi Teslim Tutanagi; Simmav Paketi, ilgili salon bagkanina imza karsiliginda teslim
edilirken ve Siav Evraki Doniis Zarfi imza karsiliginda teslim alinirken kullanilir.
Sinav Paketi Teslim Tutanagi, Bina Yoklama Listesi yerine kullanilamaz.



¢ Sinav Giivenlik Kutusu’nun 6n yiiziinde, sol {ist kosede benzersiz tanimlayici i¢ceren bir QR kod
plakas1 bulunmaktadir. Bu plakada yazili olan deger ilgili kutunun numarasidir. Smav Paketi
Teslim Tutanagi’ndaki Kutu No alanina bu degerin yazilmas: gerekmektedir.

o Simav Paketi Teslim Tutanag iizerindeki isimlerden gorevine gelmeyen oldugu takdirde, ismin
lizeri tek ¢izgiyle ¢izilir ve yedek gorevliler arasindan segilen kisinin ad1 silinmez kalemle ayni
satira yazilir.

e Simav uygulamas1 sonrasinda, ilgili oturuma ait 1slak imzali Sinav Paketi Teslim Tutanagi,
Siav Giivenlik Kutusu/Cantasi/Valizine konularak Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri
Genel Midiirligiine génderilmelidir.

o Eger Smav Paketi Teslim Tutanag: iki sayfadan olusuyorsa sayfalar zimbalanmamalidir.

e Sinav uygulamasi yapilan bina veya kurumda Sinav Paketi Teslim Tutanagi unutulmasi
durumunda, eksik smav evraki ile ilgili usul ve islemler Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem
Sinav Yonergesi kapsaminda olusturulan komisyonlarca yiiriitiilecektir.

e Sinav uygulamasi yapilan bina veya kurumda herhangi bir sinav evrakinin unutulmasi
durumunda, ivedilikle Genel Mudiirliigiimiize bilgi verilmelidir. Unutulan sinav evraki, durumu
ne olursa olsun, tasima siirecinde hasar gérmemesi ve gizliligin ihlal edilmemesi i¢in koruyucu
tedbirler alinarak posta yoluyla Genel Miidiirliigiimiize ulastirilmalidir.

e Posta yoluyla gonderilecek smav evraki i¢in kullanilacak adres asagida belirtilmistir.
Gonderilen evrakin iizerine mutlaka “Tasnif Birimi” ibaresi eklenmelidir.

Adres: ODSGM Adnan GUNESOGLU Yerleskesi, Ballikpinar Mah. Ballikpmnar Cad. No:159
PK:06830 Golbasi/Ankara

Yukarida belirtilen kurallara, tiim ilgili birimlerin ve kisilerin titizlikle uymalar1 ve gereken
0zenin gosterilmesi hususunda,

Bilgilerinize sunar ve gereginin yapilmasini onemle rica ederim.



